MARCHES SUR PROCEDURES ADAPTEES - GUIDE DES PROCEDURES INTERNES
TABLEAU SYNTHETIQUE

	NIVEAUX
	DECISION
LANCEMENT
	VERIFICATION
CREDITS
	FORME
	PUBLICITE :
MODALITES & DELAIS
(non limitatif)
	ANALYSE
DES OFFRES
	DECISION ET SUITE
	SIGNATURE

	1 :
0 à 39 999 € HT
	Maire ou Elu en fonction des délégations et compétences afférentes
+
chef de service
gestionnaire
+
Validation obligatoire du principe de passation de la commande ou du marché par la Hiérarchie (DGA)
	Chef de service
Gestionnaire
+
Service des finances
	Bon de commande avec devis et/ou signature un contrat « fournisseur » ou recours à Contrat Adapté (contrat type pour MAPA)
Faculté saisir le SCP  : Voir niveaux 2 et 3
	Modalité 1 : 2 à 3 lettres de consultation
Modalité 2 : pas de mise en concurrence
Délai consultation : 5 à 10 jours pouvant être augmenté
(Urgence : 2 à 5 jours)
Visite des lieux : + 8 jours minimum
	Par le service gestionnaire
Critère unique ou critères pondérés de sélection des offres
Rapport d’analyse sommaire mais explicite
Faculté saisine SCP :
Voir niveaux 2 et 3
	Elu en fonction des délégations et compétences
Sce gestionnaire gère : Pièces sociales et fiscales à partir de 5 000 € HT
Information candidats
Données essentielles si > 25 000 HT.
Faculté saisine SCP :
Voir niveaux 2 et 3 
	Elu en fonction des délégations et compétences
Décision municipale
Faculté saisine SCP :
Voir niveaux 2 et 3

	2 :
40 000 à
89 999 € HT
	
	
	Saisine obligatoire
du SCP

Rédaction d’un
marché public
	Modalités : Site Internet Communal, Site dématérialisé et/ou Journal d’annonces légales
Délai consultation : 10 à 15 jours pouvant être augmenté
(Urgence : 5 à 10 jours)
Visite des lieux : + 8 jours minimum
	Par le service Gestionnaire selon
Critères pondérés de sélection des offres et réalisation d’un
Rapport d’analyse détaillé
	Pouvoir adjudicateur (Président de la Commission d’appel d’offres) avec 
Invitation des membres de la CAO réunis avec voix consultative (pas délibérative)
Pièces sociales et fiscales
Information des candidats
	Pouvoir adjudicateur (Président de la Commission d’appel d’offres)
Décision municipale

	3 :
90 000 à
220 999 €HT
(Fournitures – Services)
Ou
5 537 999 €HT
(Travaux)
	
	
	
	Modalités : Site Internet Communal + Site dématérialisé + Journal annonces légales
Délai consultation : 21 à 30 jours pouvant être augmenté
(Urgence : 10 à 15 jours)
Visite des lieux : + 8 jours minimum
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